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Перечень документов, прилагаемых к ходатайствам о награждении 
государственными наградами Российской Федерации и наградным листам
руководителей хозяйствующих субъектов, их заместителей,

главных экономистов (бухгалтеров) 
в соответствии с Методическими рекомендациями Комиссии по государственным наградам при Президенте Российской Федерации 

(письмо от 3 апреля 2012 г. № А72-3487)

1) Справка о динамике основных финансово-экономических показателей, включающая в себя следующие сведения:

-  стоимость основных фондов;
- среднесписочная численность работающих;
- размер среднемесячной заработной платы;

- объем реализации продукции, работ, услуг в физическом и стоимостном выражении;

- чистая прибыль;

- рентабельность производства;
- использование доходов в процентах по видам деятельности (инвестиции в основной капитал, выплата премиальных (дивидендов), социальная политика, благотворительность);

- дебиторская задолженность (с выделением просроченной);

- кредиторская задолженность (с выделением просроченной);

- сумма уплаченных налогов с разбивкой по бюджетам разных уровней;
- востребованность продукции хозяйствующего субъекта со стороны государства (наличие государственного заказа, его выполняемость, пропорции выпуска государственно-значимой продукции к иной).

- ценовая политика хозяйствующего субъекта на свою продукцию;
- покрытие потребности субъекта РФ в производимой хозяйствующим субъектом продукции в процентах.
Указанные сведения должны представляться в динамике за трехлетний период (с разбивкой по каждому году) и истекшие месяцы текущего года, предшествующие дате внесения ходатайства о награждении.
Справка подписывается руководителем предприятия, главным бухгалтером и заверяется печатью хозяйствующего субъекта.
Для федеральных государственных унитарных предприятий справка включает в себя следующие сведения:

-  стоимость основных фондов;

- среднесписочная численность работающих;
- размер среднемесячной заработной платы;

- объем реализации продукции, работ, услуг в физическом и стоимостном выражении;

- чистая прибыль;

- рентабельность производства;
- использование доходов в процентах по видам деятельности (инвестиции в основной капитал, выплата премиальных (дивидендов), социальная политика, благотворительность);

- дебиторская задолженность (с выделением просроченной);

- кредиторская задолженность (с выделением просроченной);

- сумма уплаченных налогов с разбивкой по бюджетам разных уровней;
- данные об исполнении государственного заказа (в том числе общее стоимостное исчисление государственного заказа, обеспечение его финансирования (в процентах от запланированного), его выполняемость).
2) Справка о структуре уставного капитала, включающая в себя следующие сведения:
- процедура учреждения соответствующего юридического лица (место, дата и кем зарегистрировано);

- общее количество акционеров/дольщиков (физических и юридических лиц) и принадлежащее им количество акций/долей (в абсолютных числах либо в процентном отношении);

- фамилия, имя, отчество собственников, владеющих акциями/долями данного юридического лица, превышающими  5 % от номинала;

- степень участия представленного к награждению в уставном капитале юридического лица (как прямое, так и через членов семьи и иных заинтересованных лиц);

- доля государства в уставном капитале;

- наличие иностранного капитала в хозяйствующем субъекте, зависимость деятельности предприятия от иностранного влияния.
Справка подписывается руководителем предприятия, заверяется реестродержателем (для акционерных обществ) и  печатью хозяйствующего субъекта.

3) Заключение органа исполнительной власти города Москвы (департамента, комитета, управления), курирующего вопросы деятельности организации, включающее в себя следующие сведения:

- вклад предприятия  в социально-экономическое развитие региона за рассматриваемый в наградном листе период;
- оценка проявления социальной ответственности руководством данного предприятия;

 - оценка своевременности выплаты заработной платы и перевода социальных и пенсионных отчислений предприятием.
Указанное заключение готовится на основании справки организации о вкладе предприятия  в социально-экономическое развитие региона, отражающей все вышеназванные вопросы. Справка подписывается руководителем организации, заверяется печатью и представляется в префектуру на бумажном и электронном носителях. 
4)  Справки из органов технического (неналогового) регулирования по вопросам, связанным с  исполнением юридическим лицом своих обязательств и соблюдением производственно-технических требований.
Для организаций, имеющих производство: заключения Федеральной службы по надзору в сфере природопользования; Государственная инспекции труда; Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека (Роспотребнадзор); Главного управления МЧС России (о противопожарном состоянии). 
5) Справка Инспекции Федеральной налоговой службы об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций
6) Сведения, необходимые для проведения проверок по базам данных правоохранительных и таможенных органов (копия первой страницы наградного листа с указанием паспортных данных и ИНН представляемого к награждению, ИНН организации (в 3 экз.).

7) Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;

8) Сведения, необходимые для получения заключения Центрального банка России о состоянии деятельности в сфере обращения ценных бумаг акционерных обществ  (анкета по прилагаемой форме).

А  Н К Е Т А

	№ п/п
	Сведения

	1
	Полное наименование организации

	2
	Местонахождение

	3
	Почтовый адрес

	4
	Контактный телефон

	5
	Государственный регистрационный номер (с 1 июля 2002 г. ОГРН)

	6
	Дата государственной регистрации

	7
	Орган государственной регистрации

	8
	ИНН

	9
	Код эмитента

	10
	Величина уставного капитала, руб.

	11
	Количество акционеров физических лиц

	12
	Количество акционеров юридических лиц

	13
	Лицо, осуществляющее ведение реестра (спецрегистратор или эмитент)

	14
	Полное наименование спецрегистратора

	15
	Местонахождение спецрегистратора

	16
	Величина госдоли в уставном капитале в %

	17
	Владелец госдоли

	18
	Коды государственной регистрации выпусков ценных бумаг

	19
	Сведения о представлении или государственной регистрации отчетов об итогах выпусков ценных бумаг

	20
	Сведения о дате представления последнего ежеквартального отчета эмитента ценных бумаг (для акционерных обществ, выпуск ценных бумаг которых сопровождается регистрацией проспекта эмиссии ценных бумаг (проспекта ценных бумаг)

	21
	Сведения о дате представления последнего списка аффилированных лиц (для открытых акционерных обществ)

	22
	Сведения о дате последнего годового собрания акционеров

	23
	Сведения об участии в судебных разбирательствах по спорам между акционером и акционерным обществом (за последние пять лет)

	24
	Сведения о странице в сети Интернет, на которой раскрываются тексты документов, предусмотренных разделом УШ Положения о раскрытии информации

	25
	Сведения об информационном агентстве и/или иной организации, имеющей статус средства массовой информации, в ленте новостей которой публикуются дополнительные сведения, предусмотренные разделом УШ Положения о раскрытии информации


Подпись  руководителя,  печать.  
Финансово-экономические показатели работы

(название организации)

	№


	Финансово-экономические показатели организации


	Ед.

изм.


	Отчетные периоды (по годам)

	
	
	
	1
	2
	3
	Истекшие месяцы

текущего года

	1.
	Объем выпуска продукции в сопоставимых ценах
	млн.руб.
	
	
	
	

	2.
	Объем реализации продукции, работ, услуг в физическом и стоимостном выражении
	млн.руб.
	
	
	
	

	3.
	Среднесписочная численность работающих
	чел.
	
	
	
	

	4.
	Среднемесячная заработная плата
	руб.
	
	
	
	

	5.
	Задолженность по зарплате
	млн.руб.
	
	
	
	

	6.
	Балансовая прибыль
	млн.руб.
	
	
	
	

	7.
	Чистая прибыль
	млн.руб.
	
	
	
	

	8.
	Использование доходов в % по видам деятельности:

-
инвестиции в основной капитал
-
выплата премиальных (дивидендов)

-
социальная политика

-
благотворительность
	%
	
	
	
	

	9.
	Рентабельность предприятия
	
	
	
	
	

	10.
	Стоимость основных фондов
	млн.руб.
	
	
	
	

	11.
	Сумма налогов, уплаченных:
	млн.руб.
	
	
	
	

	11.1.
	в федеральный бюджет
	млн.руб.
	
	
	
	

	11.2.
	в региональный бюджет
	млн.руб.
	
	
	
	

	11.3.
	в государственные внебюджетные фонды
	млн.руб.
	
	
	
	

	12.
	Задолженность по налогам в федеральный бюджет
	млн.руб.
	
	
	
	

	13.
	Задолженность по налогам в государственные внебюджетные фонды
	млн.руб.
	
	
	
	

	14.
	Кредиторская задолженность
	млн.руб.
	
	
	
	

	15.
	Просроченная кредиторская задолженность
	млн.руб.
	
	
	
	

	16.
	Дебиторская задолженность
	млн.руб.
	
	
	
	

	17.
	Просроченная дебиторская задолженность
	млн.руб.
	
	
	
	


Руководитель  организации
        подпись                                                (Ф.И.О.)
       печать
Главный бухгалтер
        подпись                                                 (Ф.И.О.)

